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ZAPYTANIE O CENE
Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: swiadczenie ustug pocztowych

W zwigzku z koniecznoscig przeprowadzenia procedury zwigzanej z udzieleniem zamoéwienia publicznego,
zwracam sie z uprzejmg prosbg o dokonanie szacowania wartosci ww. ustugi uwzgledniajac ponizsze
wymagania:

l. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem jest swiadczenie ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych krajowych i zagranicznych, w tym
paczek, a w razie niemoznosci ich doreczenia, ich zwrotu do Nadawcy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

1 Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych ekonomicznych i priorytetowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie odbioru i doreczania przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz
ewentualny ich zwrot do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy. Okreslenie przesytki pocztowe oznacza:

a) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyiki listowe z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesyiki listowe polecone w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) przesyikilistowe polecone z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) przesyiki listowe polecone z potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscig w obrocie kra-
jowym i zagranicznym,

f) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) paczki pocztowe z potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym
i zagranicznym,

h) paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym,

i) paczki pocztowe priorytetowe w obrocie krajowym i zagranicznym,

j) paczki pocztowe priorytetowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym,

k) paczki pocztowe priorytetowe z potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscig w obrocie
krajowym i zagranicznym.

2 Przez przesyiki listowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki o wadze do 2000 g
w tym przesytki:

a) zwykte — przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami nadanymi i doreczonymi bez potwier-
dzenia,

b) polecone — przesyiki rejestrowane bedgce przesytkami listowymi, przemieszczanym i dorecznymi
w sposoéb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru — przesyiki doreczane za pokwitowaniem odbioru zwracanym
do Nadawcy,

d) przesyiki najszybszej kategorii- przesytki doreczone nastepnego dnia roboczego po dniu nadaniu.

3 Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki rejestrowane, nie
bedace przesytka listowg o masie powyzej 1000g w obrocie krajowym do 1000g w obrocie zagra-
nicznym.
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4 Format przesytek listowych w obrocie krajowym (Ekonomiczna, Priorytetowa) wynosza:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm, MINIMUM: wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm. Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm,
przy czym:

b) Format S to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniej-
sze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, diugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

c) Format M to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

d) FormatL to przesyiki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniej-
sze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

5 Format przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych — zagranicznych

a) MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, MINIMUM: wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm. Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm,
przy czym:

b) Format S to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniej-
sze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dtugos¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm.

c) Format M to przesyikki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

d) FormatL to przesyiki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniej-
sze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

6 Wymiary paczek pocztowych w obrocie krajowym wynosza:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm. MINIMUM: wymiary
trony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm., przy czym:

b) GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wy-

sokosé 300 mm.

c) GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub

wysokos¢ 300 mm,

d) MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm,

Masa do 2 kg.
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7 Przewidywana ilo$¢ przesytek w okresie trwania umowy tj. od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.:

Przesytki zwykle (nierejestrowane) - krajowe, zagraniczne, paczki

Rodzaj For- Cena jed- For- Cenajed- | Format Cena jed- Wartos¢ ogotem
prze- mat S | nostkowa | matM | nostkowa L nostkowa brutto w PLN
syiki brutto w brutto w brutto w
PLN PLN PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Zwykte EK krajowe

1. | do 380 50 10
500g

Przesylki (rejestrowane) - krajowe, zagraniczne, paczki

Rodzaj For- Cena jed- For- Cenajed- | Format Cena jed- Wartos¢ ogotem
prze- matS | nostkowa | matM | nostkowa L nostkowa brutto w PLN
syiki brutto w brutto w brutto w

PLN PLN PLN

Polecone EK krajowe bez PO

2. do 10 10 10
5009
Zwrot
3 do 4 1 1
5009

Polecone PR krajowe bez PO

4, do 5 5 5
5009
Zwrot
5 do 2 2 2
5009

Polecone EK krajowe ZPO

6. |do 15300 800 200
500g

Zwrot
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7. do 1000 150 30
5009
Polecone PR krajowe ZPO
8. do 40 20 10
500g
Zwrot
9. do 10 2 2
500g
Polecone PR zagraniczne
10. | do 509 10 X X X X
Zwrot
11. | do 50g 3 X X X X
Polecone PR zagraniczne ZPO
12. | do 509 50 X X X X
Zwrot
13. | do 50g 5 X X X X
Paczki ekonomiczne ZPO
Gaba- | Cena jed- Gabaryt B Cena jednostkowa | Warto$¢ ogotem
ryt A nostkowa brutto w PLN brutto w PLN
brutto w
PLN
14. | do 1kg 5 4
Zwrot
15. | do 1kg 1 1
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Paczki PR ZPO
16. | do 1kg 5 4
Zwrot
17. | do 1kg 1 1
8 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce opfaty pocztowej,

10

11

12

13

14

15

16

nazwy odbiorcy wraz z jego adresem okreslajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, zwrotne po-
twierdzenie odbioru, priorytet) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
stempla pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

W przypadku przesytek rejestrowanych Zamawiajgcy:

- wpisuje przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej - ilosciowego zestawienia dziennych nadanych
przesyltek listowych/paczek, ekonomicznych/priorytetowych wg zrédta finansowania,

- przekazuje przesytki pracownikowi placowki pocztowej w stanie uporzgdkowanym tj. utozony
strong adresowg wedtug kolejnosci wpisow.

Zamawiajagcy przekazuje pracownikowi placowki pocztowej dwa egzemplarze pocztowej ksigzki
nadawczej oraz druk przesytek listowych nierejestrowanych, z ktérych jeden bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy, a drugi egz. potwierdzony przez Wykonawce dla Zamawiajgcego jako potwierdze-
nie nadania przesytek.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dowolnej ilosci zestawieh dziennych nadanych przesytek li-
stowych/paczek, ekonomicznych/priorytetowych, zréznicowanych pod wzgledem Zzrédta finansowa-
nia i w ten sam sposob fakturowanych.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego. W przypadku niemozliwosci usuniecia stwierdzonych nieprawidto-
wosci w przekazanych do nadania przesytkach przez Zamawiajgcego w dniu ich przekazania, Wy-
konawca niezwtocznie zawiadamia Zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowosciach na adres
mailowy biuro@mopr.piekary.pl, a nadanie przesytek nastgpi po catkowitym usunieciu przez Zama-
wiajgcego stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wykonawca niezwiocznie po doreczeniu przesyiki bedzie dostarczat Zamawiajgcemu zwrotne po-
twierdzenie odbioru podpisane wtasnorecznie przez adresata przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (awizo)
o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke.
Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczone od dnia nastepnego po dniu pozo-
stawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie ter-
minu odbioru, przesytka niezwtocznie zwracana jest do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy przesyiki rejestrowanej i pozostawi awizo, od dnia nastepnego (li-
czac od daty awizowania przesyiki), przez caty okres awizowania, adresat musi mie¢ zapewniony
staty dostep do odbioru korespondencji w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ceny w przypadku:

- zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcych, w szczegdlnosci zmian stawki podatku
VAT w zakresie dostosowania jej do tych zmian. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania
Zamawiajgcego o zmianie przepisow w terminie 7 dni od uchwalenia wydania przepisoéw, wskazujgc
zmiane i okreslajgc jaki ma ona wptyw na realizacje umowy,
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W okresie obowigzywania umowy ceny nie podlegajg zmianie, chyba ze optaty pocztowe ulegajg
obnizeniu. W tej sytuacji Wykonawca zastosuje optaty pocztowe wynikajgce ze swojego aktualnego
cennika lub regulaminu.

ustugi odbierania przesytek zwroconych oraz dokumentacji potwierdzajgcej ich iloS¢ z miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego i nadania w odpowiednim punkcie nadawczym w tym samym
dniu. Przesyiki bedg odbierane 5 razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku (w kazdym dniu robo-
czym) w godz. od 07:30 do 14:00.

Miejscem odbioru zwréconej korespondencji jest siedziba Zamawiajgcego w Piekarach Slgskich
przy ul. Bpa Nankera 103. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wy-
konawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg na terenie gminy Piekary
Slagskie. Punkt odbioru Wykonawcy musi spetniaé nastepujace warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

- musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
w przypadku gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,

- musi by¢ oznakowana w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub w witrynie obiektu, w ktérym miesci sie jednostka Wykonawcy,

- standard wszystkich placéwek pocztowych Operatora musi zapewnia¢ bezpieczenstwo
przechowywania korespondencji oraz gwarantowa¢ dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktorej
mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku trzykrotnego niewtasciwego wykonania ustugi (tj. nieterminowego odbioru przesytki ze
wskazanego punktu odbioru, niedoreczenia przesytki do adresata w wyznaczonym czasie, zagubie-
nia przesyiki, nieuwzglednieniu zasadnej reklamacji). Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania umo-
wy z Wykonawcg z jego winy wraz z mozliwoscig dochodzenia odszkodowan na zasadach ogol-
nych.

Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wtasciwie przygotowanych przez
Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawieh ilosciowych, w przypadku przesytek niereje-
strowanych i zestawien z wyszczegdlnieniem adresatéow, w przypadku przesytek rejestrowanych.
Zestawienia bedg sporzgdzane w 2 egzemplarzach — po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i
Wykonawcy.

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie iden-
tyfikujgce adresata i nadawce jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyitki (zwykia, ZPO) oraz
adres zwrotny nadawcy. Dopuszcza sie umieszczanie na kopercie znaku optaty lub identyfikaciji
umowy wedtug wzoru przekazanego przez operatora.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie najpdzniej w dniu na-
stepnym, liczac od dnia ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdze-
nia odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pézniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia jej doreczenia.

llosci przesytek danego rodzaju bedg wykonywane sukcesywnie przez caty czas trwania umowy, a
ich ilosci sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytu-
tu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Wykonawca
otrzyma jedynie zaptate nalezng mu z tytutu wykonanej ustugi.

W przypadku trzykrotnego niewtasciwego wykonania ustugi (tj. niedoreczenia przesyiki do adresata
W wyznaczonym czasie, zagubienia przesyiki, nieuwzglednieniu zasadnej reklamacji) Zamawiajacy
ma prawo do rozwigzania umowy z Wykonawcg z jego winy wraz z mozliwoscig dochodzenia od-
szkodowan na zasadach ogéinych.
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27 W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane
na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych
przez Wykonawce w Formularzu cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbie-
gac od podanych szacunkowych ilosci.

28 Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegoélnych pozycjach wskazanych we wniosku pod
warunkiem, ze maksymalna wartos¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybra-
nego Wykonawcy.

29 Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ wykonania we wlasnym zakresie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia wskazanych
optat.

30 Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez Wy-
konawce (nalepki).

31 Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych okre-
slonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie do-
kumentow nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu moéwie-
nia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wysta-
wionej faktury. Za dzieh zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Wykonaw-
cy.

32 Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy realizujgcy przedmiot zamdwienia w punkcie nadawa-
nia przesytek w okresie realizacji umowy zostali zatrudnieni na podstawie umowy o prace zgodnie
z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

33 Wykonawca zobowigzany jest przed zawarciem umowy na realizacje $wiadczenia ustug poczto-
wych do zlozenia oswiadczenia, iz osoby realizujgce przedmiot zamdwienia w punkcie nadawania
przesytek w okresie realizacji umowy zostali zatrudnieni na podstawie umowy o prace.

34 Oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. 33 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie
podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, imie i nazwisko pracownika,
wskazanie, ze objete oswiadczeniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu, informacje
czy wymienieni pracownicy, 0siggajg, co najmniej minimalne wynagrodzenie w rozumieniu ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2207)
oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Operatora.

Il. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, tj.:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zwany
Prezesem UKE, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r. ( t.j. Dz.U. z 2023, p0z.1640).
2. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

[ll. Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

IV. W razie dodatkowych pytan prosze o kontakt z:

w kwestiach merytorycznych - Dawid Kawatek 32 287 95 03 wew. 620

w kwestiach proceduralnych - Katarzyna Boruta, Magdalena Matota, Agata Banasiak 32 287 95 03 wew.
632
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Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Biskupa Nankera 103
41-949 Piekary Slaskie

Miejski Osrodek e-mail: biuro@mopr.piekary.pl
Pomocy quzmle tel./fax 322879503
w Piekarach Slaskich tel./fax 322883574

www.mopr.piekary.pl

Zapraszam do zlozenia wyceny za posrednictwem platformy zakupowej, skrzynki e-mail na adres:
zamowienia@mopr.piekary.pl lub osobiscie w siedzibie zamawiajacego (ul. Nankera 103, 41-949
Piekary Slaskie — sekretariat pok. nr 19) do 06.11.2023r. do godziny 10:00 na Formularzu szacowania
wartosci zaméwienia stanowigcym zatacznik nr 1.

Katarzyna Boruta

Dziat Zamoéwien Publicznych
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich


mailto:zamowienia@mopr.piekary.pl

